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电子科技大学中山学院转专业实施办法

根据国家有关规定，结合我校实际，特制定我校普通全日制

学生转专业实施办法。

一、申请转专业的基本条件

申请转专业的学生须满足以下条件：

1、入学报到注册手续齐全、无欠费；

2、入学后至转专业前未受过任何处分；

3、符合转入学院的转专业条件。

原则上，转出学院不设置转专业条件，转入学院可根据自己

学院情况设置转专业条件。

二、不允许转专业的情况

1、艺术类考生申请转入非艺术类专业。

2、非艺术类考生申请转入艺术类专业。

3、文科类考生申请转入理工类专业。

4、身体条件不符合转入专业对身体条件的要求。

5、其他上级主管部门有规定的。

三、申请转专业的时间

第一学期期末，符合条件的学生可以申请跨学科转专业；第

四学期期末，符合条件的学生可以申请同属同一学科大类的转专

业。学生成功转专业（以发文为准）后不得再次申请转专业。
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休学创业或退役后复学的学生，申请转专业的条件和时间可

适当放宽。

四、工作流程

1、转入学院可根据自己学院的情况设置转专业条件及各专

业接收上限人数或比率，并在学院网页上公布。如果符合转专业

条件人数超过上限，则按成绩择优接收。

2、符合转出条件的学生向所在教学单位提出申请。

3、教务处汇总后将学生申请分别转发相关二级学院处理。

4、二级学院核实转入条件并加具审批意见。

5、教务处审核后公示 5 个工作日。

6、经批准转专业的学生办理相关手续，到新专业所在教学

单位报到、并跟班学习。

五、其它事项

1、教务处、财务处等相关部门和教学单位及时做好转入、

转出学生的通知、学费缴纳、学籍档案资料转交、学生学籍异动

调整、选课、补修等工作，确保学生的正常学习。

2、转专业学习的学生，根据“多退少补”原则，在按转入

专业的有关要求办理手续、缴纳学费及相关费用后，方能注册进

入新专业学习。

3、转专业学习的学生，进校时编定的学号不变。

4、学生转专业后，须完成新专业的人才培养方案所规定的
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全部学习任务。

5、凡申请转专业的学生，在未正式办理有关手续前，必须

参加原专业的学习，未参加原专业学习且违反学习纪律者取消其

转专业资格。

六、本办法从 2017 级开始执行，由教务处负责解释。
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